
 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١

  بسمه تعالي
  صورتجلسه پيش از فراخوان

  

در محѧѧѧѧل ..... رأس سѧѧѧѧاعت ............................. جلѧѧѧѧسه مѧѧѧѧستندسازي پѧѧѧѧيش از فراخѧѧѧѧوان در تѧѧѧѧاريخ   
با حضور اعضاي آميسيون مناقصه تشكيل و موارد موضوع بند الف از ماده            .................................. 

  :ير تصويب گرديدنامه مستندسازي بشرح ز  آئين۶
  

 شرح موضوع مناقصه -١
  
  
 معرفي ارآان مناقصه -٢
  
 
 )اي اي يا دومرحله عمومي يا محدود و يك مرحله(تعيين نوع مناقصه  -٣
  
 
 :مستندهاي تأمين منابع شامل -۴
   روش تأمين منابع مالي-۴-١
   محل تأمين اعتبار و نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معامله-۴-٢
  وضوع مناقصه برآورد آلي م-۴-٣
 برنامه زماني مناقصه -۵
  
 رساني آن متن فراخوان و نحوه اطلاع -۶
  
 خلاصه اسناد مناقصه -٧

  
بѧѧه تѧѧصويب آميѧѧسيون  (قѧѧانون برگѧѧزاري مناقѧѧصات  " ١۴"مѧѧاده " ب"اسѧѧناد مناقѧѧصه موضѧѧوع بنѧѧد   -٨

 )مناقصه رسيد
  .اقصه رسيدنسخه تنظيم شد آه همه نسخ آنها به امضاي اعضاي آميسيون من..... صورتجلسه حاضر در 

  
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه
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 ٢

  بسمه تعالي
  رساني فراخوان مستندسازي و اطلاع

  

 )آگهي ارزيابي آيفي، آگهي مناقصه يا دعوتنامه(نوع فراخوان  -١
  
  
 گزار نام و نشاني دستگاه مناقصه -٢

  
  

 موضوع مناقصه -٣
  
  

 زمان و مهلت و نشاني دريافت اسناد -۴
  اد زمان و مهلت دريافت اسن-۴-١
   نشاني دريافت اسناد-۴-٢
 
 مقدار يا برآورد اوليه موضوع مناقصه حسب مورد -۵
  
 
 هزينه تهيه اسناد و نحوه دريافت آن حسب مورد -۶
  
 
 مدت اعتبار پيشنهادها -٧
  
 
 نوع و مبلغ تضمين شرآت در مناقصه -٨

  
 
 نام و نشاني مشاور -٩
  
 
  نام و نشاني مدير طرح درصورت وجود-١٠

  
  
 نسخه دوم دعوتنامه/ ر شده در روزنامه نسخه فراخوان منتش-١١

  
 
 )در مناقصه محدود( مدارك مربوط به تصديق وصول دعوتنامه -١٢

  
 
 اند  فهرست اسامي و نشاني افرادي آه از طريق دعوتنامه به مناقصه محدود دعوت شده-١٣
  
  

  گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه
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 ٣

  بسمه تعالي
  

  )مناقصات مربوط به تدارك و خريد مصالح و تجهيزات( و خلاصه اسناد مناقصه رساني مفاد اطلاع
  

 موضوع پروژه  -١
 
 فهرست اقلام، تعداد و نوع -٢

  
 رديف

  
  فهرست

  

  
  تعداد

  
  نوع

  
  ملاحظات

  
  
  
  
  
  

        

 
 محل تحويل -٣
  
 
 زمان تحويل -۴

  
  

 پرداخت درصد پيش/ مبلغ -۵
  
  

 درصد تضمين انجام تعهدات/ نوع و مبلغ -۶
  
  

 سيشرايط بازر -٧
  
  

 مهمترين شرايط عمومي قرارداد -٨
  
  

 .باشد موارد ذيل تكميل شود چنانچه تأمين مالي نيز جزئي از موضوع پروژه مي: تبصره
 شرايط مشارآت -٩
  
 

  حدود مسئوليت مالي در طرف قرارداد-١٠   
  
  

  آليات تعهدات مالي برنده مناقصه-١١   
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 ٤

  گزار نام و سمت و امضاء دستگاه مناقصه
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 ٥

  اليبسمه تع
  

  )ها مناقصات مربوط به ساخت و اجراي طرحها يا پروژه(رساني مفاد و خلاصه اسناد مناقصه  اطلاع
  

 عنوان و موضوع پروژه  -١
  
 
 محل يا محلهاي اجرا -٢

  
  

 ريزي انجام آار برنامه -٣
  
  

 )درصورت لزوم(فهرست مقادير آلي، برآوردها  -۴
  
  

 نحوه يا مسئوليت نظارت و مديريت -۵
  
  

 روش پرداخت -۶
  
  

 ي قرارداديالگو -٧
  
  

 مهمترين شرايط عمومي قرارداد -٨
  
  

 .چنانچه تأمين مالي نيز جزئي از موضوع پروژه باشد بايستي موارد ذيل نيز تكميل شود: تبصره
 شرايط مشارآت -٩
  
 

  حدود مسئوليت مالي دو طرف قرارداد-١٠    
  
  

  آليات تعهدات مالي برنده مناقصه-١١    
  
  

  گزار قصهنام و سمت و امضاء دستگاه منا
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 ٦

  بسمه تعالي
  

  )برداري و نگهداري مناقصات مربوط به بهره(رساني مفاد و خلاصه اسناد مناقصه  اطلاع
  

 موضوع پروژه -١
  
 
 محل اجرا -٢
  
  
 ريزي انجام آار برنامه -٣

  
  

 )درصورت لزوم(فهرست مقادير آلي و برآوردها  -۴
  
  

 مسئوليت نظارت -۵
  
  

 مسئوليت مديريت -۶
  
  

 روش پرداخت -٧
  
  

 الگوي قراردادي -٨
  
  

 برنامه زمانبندي قرارداد -٩
  
  

  حدود مسئوليت مالي-١٠    
  
  

  مبالغ مشروط و ثابت-١١    
  
  

  تضمينهاي خاص-١٢    
  
  

  شرايط ويژه-١٣    
  
  

  مهمترين شرايط عمومي قرارداد-١۴    
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه
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 ٧

  بسمه تعالي
  

  )هاي محدود در مناقصه(گران  يفي مناقصههاي ارزيابي آ صورتجلسه گشايش استعلام
  
  

گѧران بѧا حѧضور اعѧضاي آميتѧه فنѧي بازرگѧاني و نماينѧدگان          هاي ارزيابي آيفي مناقصه جلسه گشايش استعلام 
  .گزار تشكيل گرديد آه اطلاعات مناقصه و مفاد تصميمات متخذه بشرح زير ميباشد دستگاه مناقصه

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  : گزار ناقصهنام و عنوان م -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :  موضوع مناقصه -٣
 .اند آه اسناد ارزيابي آيفي را دريافت نموده) فهرست بلند(فهرست شرآتهاي متقاضي  -۴
گѧزار    فهرست شرآتهائي آه فرمهѧاي اسѧتعلام را تكميѧل و بهمѧراه سѧاير مѧدارك بѧه دسѧتگاه مناقѧصه                       -۵

 .اند تحويل داده
  
  
  
  
  مفاد تصميمات متخذه: ب

 در اختيѧار آميتѧه فنѧي بازرگѧاني قرارگرفѧت و مقѧرر گرديѧد         ۵اسناد ارزيابي آليه شرآتهاي منѧدرج در رديѧف          
آميته مذآور ظرف مدت        روز براساس معيارها و درصدهاي وزني مندرج در اسناد، نتيجѧه ارزيѧابي و              

گѧزار   را تهيه و بѧه دسѧتگاه مناقѧصه   بندي و ليست آوتاه     گران را تعيين و آنها را رتبه        امتياز هريك از مناقصه   
  .اعلام نمايد

  

  

 نام و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني    گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه
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 ٨

  بسمه تعالي
  

  هاي محدود گران در مناقصه صورتجلسه پاياني ارزيابي آيفي مناقصه
  
  

آميتѧه فنѧي    . عѧضاي آميتѧه فنѧي بازرگѧاني تѧشكيل گرديѧد           گѧران بѧا حѧضور ا        جلسه پاياني ارزيابي آيفي مناقصه    
بينѧي شѧده در اسѧناد اسѧتعلام ارزيѧابي، مبѧادرت بѧه                 بازرگاني براسѧاس معيارهѧاي ارزيѧابي و درصѧدهاي پѧيش           

  .گران نمود آه اطلاعات مناقصه و نتايج ارزيابي آيفي بشرح زير ميباشد ارزيابي آيفي مناقصه

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  :گزار  ان مناقصهنام و عنو -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :موضوع مناقصه   -٣
 .اند گزار نموده فهرست شرآتهائي آه استعلام ارزيابي را تكميل و تحويل دستگاه مناقصه -۴
  )پيوست ميباشد( گران متن استعلام ارزيابي آيفي مناقصه -۵

  
  
  نتايج اقدامات انجام يافته: ب

 نتايج ارزيابي شكلي پيشنهادها -١
  

 گران در ارتباط با معيارهاي ارزيابي آيفي ازهاي آسب شده توسط هريك از مناقصهامتي -٢
  

 
 گران امتياز نهايي ارزيابي آيفي هريك از مناقصه -٣
  

 
 )فهرست آوتاه. (اند گراني آه براي دعوت به مناقصه محدود برگزيده شده نام و مشخصات مناقصه -۴
  
 
 )پيوست ميباشد( متن دعوتنامه مناقصه محدود -۵
  

  

  

  

 اسامي و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني
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 ٩

  بسمه تعالي
  )اي مناقصات يك مرحله(صورتجلسه  گشايش پيشنهادها 

  .................مورخ ................... صورتجلسه شماره 
  
  

ا ، بѧ  )موضѧوع مناقѧصه   ........................ (گѧران مربѧوط بѧه مناقѧصه           هاي پيشنهادي مناقѧصه     گشايش پاآت 
در ............ رأس سѧاعت    .................. ، در تѧاريخ     )شѧماره مناقѧصه   .............................. (شماره  
هѧا و   بررسѧي . ، بѧا حѧضور اعѧضاي آميѧسيون مناقѧصه، تѧشكيل گرديѧد       ......................................محѧل  
  :هاي اتخاذ شده، به شرح زير است تصميم

  ):گر و نماينده آن نام مناقصه(آننده در مناقصه  گران شرآت  مناقصهـ فهرست اسامي
  
  
  

  .اند گراني آه به مناقصه دعوت شده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

اند و شماره نامه درخواسѧت        گراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده           ـ فهرست اسامي مناقصه   
  ): پيوست استتصوير نامه درخواست انصراف(انصراف آنها 

  
  
  

  اند  گراني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم آرده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  
  

آننѧده    گѧران شѧرآت     نامه شѧرآت در مناقѧصه مناقѧصه         ، گشوده شد و مشخصات ضمانت     "الف"هاي    ـ ابتدا پاآت  
، بѧه  )ه و وضѧعيت آامѧل بѧودن آنهѧا    نامѧ  گر، مبلغ ضѧمانت  نام مناقصه(در مناقصه، بررسي گرديد آه نتيجه آن     

  :شرح زير است
  
  
  

گرانѧѧي آѧѧه تѧѧضمين شѧѧرآت در مناقѧѧصه آنهѧѧا قابѧѧل قبѧѧول تѧѧشخيص داده شѧѧد،   مناقѧѧصه" ب"هѧѧاي  ـѧѧ سѧѧپس پاآѧѧت
  .شود گشوده گرديد آه نتايج ارزيابي شكلي به شرح زير اعلام مي

  
  
  
  
  

 قابѧل قبѧول تѧشخيص داده شѧد، گѧشوده          آنهѧا " ب"گرانѧي آѧه محتويѧات پاآѧت           مناقѧصه " ج"هѧاي     ـ نهايتѧاً پاآѧت    
  .گرديد آه نتايج بدست آمده به شرح زير ميباشد

  
  
  

  :گردند هاي بدست آمده برندگان اول و دوم مناقصه، به شرح زير تعيين مي باتوجه به قيمت
................. )....................بѧه عѧدد   (بѧا مبلѧغ پيѧشنهادي       .......................................... ـ شرآت   

  .شود ، به عنوان برنده اول مناقصه اعلام مي)به عدد(ريال ) ................................. به حروف(ريال 
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 ١٠

ريѧال  ......................................... با مبلغ پيشنهادي    ............................................ ـ شرآت   
 .شود ، به عنوان برنده دوم مناقصه اعلام مي)به عدد(ريال ......................... ) ........به حروف(

گѧѧران برنѧѧده اول و دوم، تحويѧѧل ذيحѧѧساب گرديѧѧد، تѧѧا طبѧѧق قѧѧانون    نامѧѧه شѧѧرآت در مناقѧѧصه مناقѧѧصه  ـѧѧ ضѧѧمانت
  .برگزاري مناقصات، عمل شود

  
 تحويѧل نماينѧدگان      ر جلسه حѧضور داشѧتند،     گران غيربرنده آه د     نامه شرآت در مناقصه تمام مناقصه       ـ ضمانت 

گران غيربرنده آه در جلسه  نامه شرآت در مناقصه مناقصه چنين، ضمانت هم. آنها گرديد و رسيد دريافت شد
  . تحويل ذيحساب شد تا پس از دريافت رسيد، به نماينده آنها تحويل شود حضور نداشتند،

  
  :هاي اتخاذ شده ـ ساير تصميم

  
  
  
  

نѧѧسخه تنظѧѧيم شѧѧد، آѧѧه همѧѧه آنهѧѧا بѧѧه امѧѧضاي اعѧѧضاي آميѧѧسيون       .................  حاضѧѧر، در ـѧѧ صورتجلѧѧسه 
  .مناقصه رسيد

  
  

 نام و سمت و امضاي اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١١

  بسمه تعالي
  

  )گشايش پاآتهاي فني ـ بازرگاني (اي صورتجلسه اول گشايش پيشنهادها در مناقصات دومرحله
  

گѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧران مربѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧوط بѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧه مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصه    دي مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصههѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاي پيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧشنها  جلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسه گѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧشايش پاآѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧت  
، بѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧا شѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧماره  )موضѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧوع مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصه ...................................................... (

رأس سѧѧѧѧاعت ..................... ، در تѧѧѧѧاريخ )شѧѧѧѧماره مناقѧѧѧѧصه ................................................ (
بѧѧا حѧѧضور اعѧѧضاي آميѧѧسيون مناقѧѧصه،    ................................. ............در محѧѧل .................... 

  .تشكيل گرديد
  :هاي اتخاذ شده به شرح زير است ها و تصميم بررسي

  ):گر و نماينده آن نام مناقصه(آننده در مناقصه  گران شرآت ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

  .اند گراني آه به مناقصه دعوت شده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

اند و شماره نامه درخواسѧت        گراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده           ـ فهرست اسامي مناقصه   
  ):تصوير نامه درخواست انصراف پيوست است(انصراف آنها 

  
  
  

  اند  گراني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم آرده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

گѧران   نامѧه شѧرآت در مناقѧصه مربѧوط بѧه مناقѧصه             ، گѧشوده شѧد و مشخѧصات ضѧمانت         "فال"هاي    ـ ابتدا پاآت  
نامه و وضѧعيت آامѧل بѧودن     گر، مبلغ ضمانت نام مناقصه(آننده در مناقصه بررسي گرديد آه نتيجه آن    شرآت
  :، به شرح زير است)آنها

  
ول تѧѧشخيص داده شѧѧد، گرانѧѧي آѧѧه تѧѧضمين شѧѧرآت در مناقѧѧصه آنهѧѧا قابѧѧل قبѧѧ  مناقѧѧصه" ب"هѧѧاي  ـѧѧ سѧѧپس پاآѧѧت

  .گشوده گرديد آه نتايج ارزيابي شكلي به شرح زير ميباشد
  
  
  

  :اي بودن مناقصه مذآور مقرر گرديد باتوجه به دو مرحله
گرانѧي آѧه محتويѧات پاآѧات آنهѧا از نظѧر شѧكلي قابѧل          مناقѧصه ) پاآتهѧاي فنѧي بازرگѧاني   (هѧاي ب     پاآت -١

  .ي تحويل شودقبول تشخيص داده شده است به آميته فني بازرگان
آميته فني بازرگѧاني براسѧاس مفѧاد اسѧناد مناقѧصه ارزيѧابي فنѧي بازرگѧاني پيѧشنهادها را طѧي مѧدت                          -٢

......... روز انجام و نتيجه بررسي خود را به جلسه بعدي آميسيون مناقصه آه در سѧاعت                 ....... 
ايѧد تѧا براسѧاس گѧزارش        الѧذآر تѧشكيل ميگѧردد ارائѧه نم          در محѧل فѧوق    .......................... مورخ  

انѧد،   هѧاي قيمѧت پيѧشنهاددهندگاني آѧه امتيѧاز فنѧي بازرگѧاني لازم را احѧراز نمѧوده          آميته مذآور پاآѧت  
 .گشوده گردد

گزار جهت استرداد به ذينفع تحويѧل   هاي قيمت و پاآت تضمين پيشنهادهاي رد شده به مناقصه     پاآت -٣
 .شود

  .ه آنها به امضاي اعضاي آميسيون مناقصه رسيدنسخه تنظيم شد آه هم..... صورتجلسه حاضر در 
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٢

  بسمه تعالي
  

  اي  صورتجلسه پاياني ارزيابي پيشنهادهاي فني ـ بازرگاني در مناقصات دو مرحله
  
  

ا اي بѧѧ جلѧѧسه پايѧѧاني آميتѧѧه فنѧѧي بازرگѧѧاني بѧѧراي ارزيѧѧابي پيѧѧشنهادهاي فنѧѧي بازرگѧѧاني در مناقѧѧصات دو مرحلѧѧه
بينѧي    حضور اعضاي آميته فني بازرگاني تشكيل گرديѧد آميتѧه مѧذآور براسѧاس معيارهѧا و ضѧوابط فنѧي پѧيش                      

شѧѧده در اسѧѧناد مناقѧѧصه، مبѧѧادرت بѧѧه ارزيѧѧابي فنѧѧي بازرگѧѧاني پيѧѧشنهادها نمѧѧود آѧѧه اطلاعѧѧات مناقѧѧصه و نتѧѧايج  
  .ارزيابي فني بازرگاني بشرح زير ميباشد

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  : گزار  مناقصهنام و عنوان -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :موضوع مناقصه  -٣
 :گران  فهرست مناقصه -۴

  
  نتايج ارزيابي فني بازرگاني: ب

 امتيازهاي فني بازرگاني پيشنهادها در ارتباط با معيارهاي فني ـ بازرگاني مربوط -١
  

  

 امتياز نهايي فني بازرگاني پيشنهادها -٢
  
  
 

 .اند  مرحله ارزيابي مالي برگزيده شدهگراني آه براي نام و مشخصات مناقصه -٣
  
  
 
 :روش محاسبه قيمت تراز شده -۴
 
  
  

صورتجلسه حاضر در              نسخه تنظيم شد آه همه آنها به امضاي اعضاي آميته فنѧي بازرگѧاني           
  .مناقصه رسيد

  
  
  
  
  
  

  

 نام و سمت و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٣

  بسمه تعالي
  

  )گشايش پيشنهادهاي مالي(اي  نهادها در مناقصات دومرحلهجلسه نهايي گشايش پيش
  

مربѧѧѧѧѧѧѧѧѧوط بѧѧѧѧѧѧѧѧѧه مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧصه    ) گѧѧѧѧѧѧѧѧѧشايش پيѧѧѧѧѧѧѧѧѧشنهادهاي مѧѧѧѧѧѧѧѧѧالي   (جلѧѧѧѧѧѧѧѧѧسه دوم گѧѧѧѧѧѧѧѧѧشايش پيѧѧѧѧѧѧѧѧѧشنهادها    
شѧѧماره ..................................... (، بѧѧا شѧѧماره )موضѧѧوع مناقѧѧصه....................................... (

در محѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل .................... رأس سѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاعت ............ .........در تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاريخ ) مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصه
  .با حضور اعضاي آميسيون مناقصه، تشكيل گرديد............................................. 

  :هاي اتخاذ شده به شرح زير است ها و تصميم بررسي
  پيشنهادهاگران طبق صورتجلسه ارزيابي فني بازرگاني  ـ امتياز فني پيشنهادهاي مناقصه

  

  

  

  ـ ضريب تأثير امتياز فني
  

  ـ حداقل امتياز قابل قبول
  

  گران ـ قيمتهاي پيشنهادي مناقصه
  

  گران ـ قيمتهاي تراز شده مناقصه
  

  

  

  :گردند هاي بدست آمده برندگان اول و دوم به شرح زير تعيين مي باتوجه به ارزيابي انجام شده و قيمت
بѧه  (ريѧال   ) .......................................... بعدد(با مبلغ پيشنهادي    ..... .........................ـ شرآت   
ريѧѧال بѧѧه عنѧѧوان برنѧѧده اول    ) ................................................................................ حѧѧروف

  .مناقصه اعلام ميشود
بѧه  (ريѧال   ) .......................................... بعدد(لغ پيشنهادي   با مب .............................. ـ شرآت   
ريѧѧال بѧѧه عنѧѧوان برنѧѧده دوم    ) ................................................................................ حѧѧروف

  .مناقصه اعلام ميشود
رنده اول و دوم تحويل ذيحساب گرديد تѧا طبѧق   گران ب هاي شرآت در مناقصه مربوط به مناقصه   نامه  ـ ضمانت 

  .قانون برگزاري مناقصات عمل شود
گران غير برنده آه در جلѧسه حѧضور داشѧتند تحويѧل نماينѧدگان       نامه شرآت در مناقصه تمام مناقصه       ـ ضمانت 

جلѧسه  گران غيربرنده آѧه در   نامه شرآت در مناقصه مناقصه      چنين ضمانت   هم. آنها گرديد و رسيد دريافت شد     
  .حضور نداشتند تحويل ذيحساب شد تا پس از دريافت رسيد به نماينده آنها تحويل شود

  .نسخه تنظيم شد آه همه آنها به امضاي اعضاي آميسيون مناقصه رسيد..... صورتجلسه حاضر در 

  
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه

  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٤

  بسمه تعالي
 رساني ارزيابي شكلي پيشنهادها مستندسازي و اطلاع

  

 .اند پيشنهادهايي آه در مهلت مقرر تسليم نشده -١
  
  
 
 .پيشنهادهايي آه اسناد آنها ناقص است -٢
  
  
 
 .پيشنهادهايي آه طبق شرايط مقرر در اسناد مناقصه مهر و امضاء نشده است -٣
  
  
 
اند شامل تضمين نقص تضمين   ننمودهپيشنهادهايي آه شرايط تضمين شرآت در مناقصه را تأمين -۴

 يا تضمين غيرمعتبر
  
 
پيشنهادهايي آه براساس ارزيابي آميسيون مناقصه يا آميته فني ـ بازرگاني مبهم يا مشروط  -۵

 .باشند مي
  
 

 .گران و تعيين علل رد پيشنهادهاي مردود با ذآر نام مناقصه -۶
  
  
 

 .گران پيشنهادهاي قابل قبول با ذآر نام مناقصه -۷
  

  

  

  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه
 



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٥

  بسمه تعالي
  رساني پس از تعيين برنده مناقصه مستندسازي و اطلاع

  

 نام برنده يا برندگان مناقصه -١
  
 
 نام طرف قرارداد -٢
  
 
 دلايل رد برنده اول  -٣
  )درصورتي آه طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد، دلايل رد برنده اول بايد اعلام شود(
  
 
 وع تضمين ارائه شده از سوي طرف قراردادمبلغ و ن -۴
  
 
 موضوع قرارداد -۵
  
 
 شماره قرارداد -۶
  
 
 مبلغ قرارداد -٧

  
  

 مدت قرارداد -٨
  
  

 محل انعقاد قرارداد -٩
  

 
  محل اجراي قرارداد-١٠

  
  

  گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٦

  بسمه تعالي
  ) قانون١٧موضوع ماده (جلسه توضيح و تشريح اسناد 

  
  

و حѧѧѧѧسب دريافѧѧѧѧت پرسѧѧѧѧشهاي .................... دعوتنامѧѧѧѧه شѧѧѧѧرآت در مناقѧѧѧѧصه شѧѧѧѧماره / يѧѧѧѧرو فراخѧѧѧѧوانپ
....................... گران درباره اسناد و شرايط مناقصه، جلѧسه توضѧيح و تѧشريح اسѧناد در تѧاريخ                مناقصه

گѧѧѧزار، مѧѧѧشاور و  دسѧѧѧتگاه مناقѧѧѧصهبѧѧѧا حѧѧѧضور نماينѧѧѧدگان .............................................. در محѧѧѧل 
گران قرائت و پيرامѧون آنهѧا بحѧث و            اعضاي آميسيون مناقصه تشكيل و سئوالات مطروحه از سوي مناقصه         

ضѧمناً مقѧرر گرديѧد ايѧن     . تبادل نظر بعمل آمѧد و پاسѧخهاي مربوطѧه بѧشرح زيѧر نهѧائي و صѧورتمجلس گرديѧد          
  .سال گرددگران مندرج در بند ج ار صورتجلسه براي آليه مناقصه

  موضوع مناقصه: الف
  گزار نام دستگاه مناقصه: ب
  گران فهرست مناقصه: ج
  
  
  
  
  
  پاسخ به سئوالات: د
  
  
  
  

  

  

 نام و سمت و امضاي اعضاي آميسيون مناقصه       گزار و مشاور دگان دستگاه مناقصهنام و سمت و امضاء نماين
 



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٧

  بسمه تعالي
   تشريفات مناقصهرساني ترك صورتجلسه مستندسازي و اطلاع

  

رسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاني تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرك تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧشريفات مناقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصه درخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصوص     جلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسه مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندسازي و اطѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧلاع 
مѧѧѧѧѧѧѧѧورخ ........ رأس سѧѧѧѧѧѧѧѧاعت ................................................. ................................... 

گѧزار    با حضور نمايندگان دستگاه مناقصه    ................................................ در محل   ................. 
  .رساني مناقصات بشرح ذيل مستند گرديد نامه مستندسازي و اطلاع  آئين١۶تشكيل و موارد مندرج در ماده 

  
 گزارش توجيهي ترك مناقصه -١
  
  
 :صورتجلسه ترك مناقصه شامل -٢
   مبلغ-٢-١
   مدت-٢-٢
   موضوع معامله-٢-٣
   نام و سمت هيئت ترك مناقصه-٢-۴
   نام و عنوان طرف معامله-٢-۵
  
 
 روش تأمين منابع مالي -٣
  
 
 محل تأمين اعتبار و سقف اعتبار براي انجام معامله -۴

  
  

  برآورد اوليه موضوع معامله، حسب مورد -۵
  
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٨

  بسمه تعالي
  رساني تجديد يا لغو مناقصه صورتجلسه مستندسازي و اطلاع

  

رأس سѧاعت  ............. در تѧاريخ  ............................ لغѧو مناقѧصه شѧماره     / تندسازي تجديѧد  جلسه مس 
لغѧѧو / بѧا حѧضور اعѧضاي آميѧѧسيون مناقѧصه تѧشكيل و تجديѧد      ..................................... در محѧل  ...... 

  .مناقصه مذآور بشرح ذيل مستند گرديد
  

 گزار نام و عنوان مناقصه -١
  
  
  
 موضوع مناقصه -٢
  
  
 
 گران فهرست مناقصه -٣
  
  
 
 لغو مناقصه/ علت تجديد -۴
  
  
 
 لغو مناقصه/ مستندهاي مربوط به تجديد -۵

  
  
  
  

  

  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه
  
   



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٩

  بسمه تعالي
  صورتجلسه ارجاع معامله در موارد عدم الزام به برگزاري مناقصه

  

  ѧѧѧѧѧصه درخѧѧѧѧѧزاري مناقѧѧѧѧѧه برگѧѧѧѧѧزام بѧѧѧѧѧدم الѧѧѧѧѧسه عѧѧѧѧѧاريخ ........................................ صوص جلѧѧѧѧѧدر ت
بѧѧѧѧѧا حѧѧѧѧѧضور  ...................................... در محѧѧѧѧѧل .............. رأس سѧѧѧѧѧاعت ......................... 

رساني   نامه مستندسازي و اطلاع      آئين ١٧ از ماده    ١٠اعضاي آميسيون معامله تشكيل و موارد موضوع بند         
  .ات بشرح زير تصويب گرديدمناقص

  
 موضوع معامله -١
  
  
  
 مبلغ معامله -٢
  
  
 
 مدت معامله -٣
  
  
 
 معرفي آميسيون معامله -۴
  
  
 
 ) قانون٢٩با تصريح به مواد مذآور در ماده (تعيين نوع معامله  -۵
  
  
 
) ٢١(مѧѧѧاده " الѧѧѧف"مѧѧѧستندهاي مربѧѧѧوط بѧѧѧه شѧѧѧرايط انحѧѧѧصار يѧѧѧا تѧѧѧشخيص مرجѧѧѧع مѧѧѧذآور در بنѧѧѧد    -۶

 .ناقصه به دليل انحصار باشد بايستي اين بند تنظيم و تكميل گردددرصورتي آه عدم الزام به م
  
  
  
  
  
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون معامله 
  
  
  
  
  
  
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٠

  بسمه تعالي
  

  فراخوان ارزيابي آيفي مشاوران
  

گѧزاري   قѧانون بر   ٢٩از مѧاده    " هѧ ـ"نامѧه اجرائѧي بنѧد         در نظر دارد باستناد آئين    ......................... شرآت  
ريѧزي    توسط سازمان مديريت و برنامه    ............. و پايه   ............... مناقصات مشاوراني را آه در رشته       

نامѧѧѧѧه مѧѧѧѧذآور بѧѧѧѧراي خѧѧѧѧدمات مهندسѧѧѧѧي   انѧѧѧѧد، در چهѧѧѧѧارچوب ضѧѧѧѧوابط آئѧѧѧѧين  آѧѧѧѧشور احѧѧѧѧراز صѧѧѧѧلاحيت شѧѧѧѧده 
  .ارزيابي آيفي نمايد......................... 

 شرايط دعوت ميѧشود بѧراي اخѧذ مѧدارك مربѧوط بѧه ارزيѧابي آيفѧي مѧشاوران از               بدينوسيله از مشاوران واجد   
بѧѧѧѧѧѧѧѧѧه نѧѧѧѧѧѧѧѧѧشاني  ............ الѧѧѧѧѧѧѧѧѧي .......... روز از سѧѧѧѧѧѧѧѧѧاعت ...... تѧѧѧѧѧѧѧѧѧاريخ درج آگهѧѧѧѧѧѧѧѧѧي بѧѧѧѧѧѧѧѧѧه مѧѧѧѧѧѧѧѧѧدت   

آت و يѧѧѧا سѧѧѧايت شѧѧѧر ................................................................................................... 
. مراجعه و مدارك مربوطه را دريافت نمايند      .............................................. به نشاني   .............. 

پѧѧس از ارزيѧѧابي از  ................ ايѧѧن آگهѧѧي بѧѧه منظѧѧور ارزيѧѧابي آيفѧѧي مѧѧشاوران انتѧѧشار يافتѧѧه و شѧѧرآت        
ضѧѧمناً در قبѧѧال ارائѧѧه مѧѧدارك ارزيѧѧابي  .  آوردمتقاضѧѧيان واجѧѧد شѧѧرايط طѧѧي مراحѧѧل بعѧѧدي دعѧѧوت بعمѧѧل خواهѧѧد 

  .وجهي دريافت نخواهد شد
  

  

   ..........................شرآت



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢١

  بسمه تعالي
  صورتجلسه ارزيابي آيفي مشاوران

  ...................ات مهندسي براي خدم
  ......................سه شماره صورتجل

  
  

          ѧي مѧابي آيفѧتعلام ارزيѧشاوران  پيرو ارسال فرم اس(RFQ)      مارهѧه شѧورخ   ..................  بѧم ...............
بѧѧراي شѧѧرآتهاي فهرسѧѧت بلنѧѧد، جلѧѧسه هيئѧѧت انتخѧѧاب مѧѧشاور بѧѧراي ارزيѧѧابي آيفѧѧي مѧѧشاوران بѧѧراي خѧѧدمات       

در محѧѧѧѧѧѧѧل ......... رأس سѧѧѧѧѧѧѧاعت ............... در تѧѧѧѧѧѧѧاريخ ........................................مهندسѧѧѧѧѧѧѧي 
  . با حضور اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد.................................... ...........
  :ها و تصميمات اتخاذ شده به شرح زير ميباشد بررسي

  
 )ها نزد آارفرما بايگاني ميشود اصل استعلام(هاي تكميل شده توسط مشاوران   فهرست استعلام-١

  

  

  

  

   مشاوران در ارتباط با هريك از معيارهاي ارزيابي آيفي امتيازهاي آسب شده توسط هريك از-٢
  

  امتياز هريك از معيارهاي ارزيابي آيفي

    نام شرآت  رديف
سابقه (تجربه 

  )اجرائي

  
ارزيابي 

  آارفرمايان قبلي

  
ساختار 
  سازماني

  
خلاقيت و 
  ابتكار

  
  ساير 

  )آادر مديريت(
  
١  

            

  
٢  

            

  
٣  

            

  
۴  

            

  
۵  

            

  
۶  

            

  
٧  

            

  
٨  

            

  
٩  

            

  
١٠  

            

  
  
   امتياز آل ارزيابي آيفي مشاوران-٣
  
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٢

  
  
  .اند  نام و مشخصات مشاوراني آه براي درخواست پيشنهاد برگزيده شده-۴
  
  
  
  
  
  
  ) نامه به نشاني مشاوران ارسال ميشود  آئين٢٢فراخواني آه با رعايت ماده  ( متن دعوتنامه-۵

  .ورت وجود دعوتنامه بايستي متن آن پيوست شوددرص
  
  
  
  
  
  

  نام و امضاي اعضاي هيئت انتخاب مشاور
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٣

  بسمه تعالي
  صورتجلسه گشايش پيشنهادي مشاوران

  ......................براي خدمات مهندسي 
  ..................صورتجلسه ارزيابي فني پيشنهادها به شماره 

  
  

جلѧسه هيئѧت انتخѧاب    ) فهرسѧت آوتѧاه  ( بѧراي مѧشاوران منتخѧب        (RFP) پيѧشنهاد    پيرو ارسال فرم درخواست   
................... هѧѧѧѧѧاي پيѧѧѧѧѧشنهادي مѧѧѧѧѧشاوران بѧѧѧѧѧراي خѧѧѧѧѧدمات مهندسѧѧѧѧѧي    مѧѧѧѧѧشاور بѧѧѧѧѧراي گѧѧѧѧѧشايش پاآѧѧѧѧѧت 

در محѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل ......... رأس سѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاعت ............... در تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاريخ ......................
  . با حضور اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد.......... .....................................

  :ها و تصميمات اتخاذ شده به شرح زير ميباشد بررسي
  
 . فهرست اسامي مشاوراني آه از آنها ارزيابي آيفي بعمل آمده است-١

  

  

  

  

  . اند ده حد نصاب و شرايط لازم را آسب نمو)RFQ( فهرست اسامي مشاوراني آه پس از ارزيابي آيفي -۲
  
  
  
  
  
  
  
  .اند  فهرست اسامي مشاوراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده-٣
  
  
  
  
  
  
  
  .اند  فهرست اسامي مشاوارني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم نموده-۴
  
  
  
  
  
  
  
  . معيارهاي ارزيابي فني و اهميت وزني هريك از آنها-۵
  
  
  
  
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٤

  
  قابل قبول حداقل امتياز فني -۶

  . ميباشد۶٠حداقل امتياز فني قابل قبول 
  
مѧѧشاوران پيѧѧشنهاددهنده، هيئѧѧت انتخѧѧاب مѧѧشاور براسѧѧاس معيارهѧѧاي     " الѧѧف"هѧѧاي   پѧѧس از افتتѧѧاح پاآѧѧت -٧

 ذآر گرديده است مبادرت بѧه ارزيѧابي فنѧي           (RFP)ارزيابي فني پيشنهادها و اهميت وزني آنها آه در اسناد           
 مѧѧشاوران نمѧѧود آѧѧه امتيѧѧاز مѧѧشاوران بѧѧراي هريѧѧك از معيارهѧѧاي ارزيѧѧابي و        و امتيѧѧازدهي بѧѧه پيѧѧشنهادهاي  

  .امتيازفني هريك از آنها بشرح جدول زير ميباشد
  

  امتيازات
روش   نام مشاور رديف

/ شناسائي
  متدلوژي

آارآنان 
  آليدي

تجربيات 
  ويژه

آموزش و 
انتقال 
  فنآوري

بومي 
  بودن

  امتياز آل

١                
٢                
٣                
۴                
۵                
۶                
  
  
  .اند  نام و مشخصات شرآتهائي آه براي گشايش پاآات قيمت برگزيده شده-٨
  
  
  
  
  
  
   نام و امضاء اعضاي هيئت انتخاب مشاور-٩



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٥

  بسمه تعالي
  صورتجلسه نهايي ارزيابي مالي پيشنهادهاي

  مشاوران
  

  

، جلѧѧسه نهѧѧايي ارزيѧѧابي مѧѧالي   ....................پيѧѧرو جلѧѧسه گѧѧشايش پيѧѧشنهادي پاآѧѧات مѧѧشاوران در تѧѧاريخ   
با حضور ........ رأس ساعت ................. در تاريخ .............. مشاوران منتخب براي خدمات مشاوره 

  .اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد
  .ها و تصميمات اتخاذ شده بشرح زير ميباشد بررسي

  
 محل برگزاري جلسه پاياني -١
  
  
  
 امتياز فني پيشنهادهاي مشاوران طبق صورتجلسه نهايي ارزيابي فني پيشنهادهاي -٢

  
  

  
 QCBSضريب تأثير امتياز فني مربوط به روش  -٣
  
  
 
 حداقل امتياز فني قابل قبول -۴

  
  
  

 قيمتهاي پيشنهادي مشاوران -۵
  
  
 
 )QCBSدر روش (قيمتهاي تراز شده پيشنهادي مشاوران  -۶
  
  
 
 هادينام مشاور منتخب و قيمت پيشن -٧
  
  
 
  نام و امضاي اعضاء هيئت انتخاب مشاور -٨



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٦

  بسمه تعالي
  رساني مناقصات فرمها و نحوه اطلاع
  

  
  رديف

  
  نام فرم

  

  
  رساني تاريخ و نحوه اطلاع

همزمѧѧان بѧѧا انتѧѧشار فراخѧѧوان يѧѧك نѧѧسخه از صورتجلѧѧسه پѧѧيش از       صورتجلسه پيش از فراخوان  ١
  .دفراخوان بايستي در بانك اطلاعات مناقصات ثبت شو

مستندهاي اين بخѧش بايѧستي در بانѧك اطلاعѧات مناقѧصات ثبѧت و                  رساني فراخوان مستندسازي و اطلاع  ٢
يѧѧѧك نѧѧѧѧسخه از آن همزمѧѧѧان بѧѧѧѧا ارسѧѧѧѧال يѧѧѧا انتѧѧѧѧشار فراخѧѧѧѧوان در    

رسѧѧاني  هѧѧاي آثيرالانتѧѧشار از طريѧѧق پايگѧѧاه ملѧѧي اطѧѧلاع     روزنامѧѧه
  مناقصات باطلاع عموم برسد

تѧدارك  (مناقѧصه   رساني مفاد خلاصه اسѧناد        اطلاع  ٣
  )و خريد مصالح و تجهيزات

همزمѧѧان بѧѧا انتѧѧشار فراخѧѧوان بايѧѧستي در بانѧѧك اطلاعѧѧات و پايگѧѧاه  
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
مفѧاد خلاصѧه اسنادمناقѧصه جزئѧي از مѧستندسازي پѧيش             : توضيح

  .از فراخوان است

سѧاخت  (رساني مفاد خلاصه اسناد مناقصه        اطلاع  ۴
  )ها  اجراي طرحها يا پروژهو

همزمѧѧان بѧѧا انتѧѧشار فراخѧѧوان بايѧѧستي در بانѧѧك اطلاعѧѧات و پايگѧѧاه  
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
مفѧاد خلاصѧه اسنادمناقѧصه جزئѧي از مѧستندسازي پѧيش             : توضيح

  .از فراخوان است

رسѧѧѧѧاني مفѧѧѧѧاد خلاصѧѧѧѧه اسѧѧѧѧناد مناقѧѧѧѧصه      اطѧѧѧѧلاع  ۵
  )اريبرداري و نگهد بهره(

همزمѧѧان بѧѧا انتѧѧشار فراخѧѧوان بايѧѧستي در بانѧѧك اطلاعѧѧات و پايگѧѧاه  
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
مفѧاد خلاصѧه اسنادمناقѧصه جزئѧي از مѧستندسازي پѧيش             : توضيح

  .از فراخوان است

هѧاي ارزيѧابي آيفѧي        صورتجلسه گѧشايش اسѧتعلام      ۶
  هاي محدود گران در مناقصه مناقصه

گران   تواند در فرآيند ارزيابي آيفي مناقصه       جلسه مذآور مي  صورت
  .رساني مناقصات جريان يابد در پايگاه ملي اطلاع

گѧѧران  صورتجلѧѧسه پايѧѧاني ارزيѧѧابي آيفѧѧي مناقѧѧصه   ٧
  هاي محدود در مناقصه

رسѧѧاني  همزمѧѧان بѧѧا ارسѧѧال دعوتنامѧѧه بايѧѧد در پايگѧѧاه ملѧѧي اطѧѧلاع    
  .منتشر شود

هѧѧاي  دها در مناقѧѧصهصورتجلѧѧسه گѧѧشايش پيѧѧشنها  ٨
  اي يك مرحله

قبѧѧѧل از انعقѧѧѧاد قѧѧѧرارداد بايѧѧѧد يѧѧѧك نѧѧѧسخه از صورتجلѧѧѧسه در بانѧѧѧك  
  .اطلاعات مناقصات ثبت شود

صورتجلسه اول گشايش پيشنهادها در مناقѧصات         ٩
  اي گشايش پاآتهاي فني ـ بازرگاني دو مرحله

توانѧѧѧѧѧد در فرآينѧѧѧѧѧد ارزيѧѧѧѧѧابي آيفѧѧѧѧѧي   صورتجلѧѧѧѧѧسه مربوطѧѧѧѧѧه مѧѧѧѧѧي 
  .رساني مناقصات جريان يابد  پايگاه ملي اطلاعگران در مناقصه

صورتجلѧѧسه پايѧѧاني ارزيѧѧابي پيѧѧشنهادهاي فنѧѧي ـ       ١٠
  اي بازرگاني در مناقصات دو مرحله

دو روز آѧѧاري قبѧѧل از گѧѧشايش پاآتهѧѧاي مѧѧالي بايѧѧد يѧѧك نѧѧسخه از     
  .صورتجلسه در بانك اطلاعات مناقصات ثبت شود



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٧

  بسمه تعالي
  ناقصاترساني م فرمها و نحوه اطلاع
  

  
  رديف

  
  نام فرم

  
  رساني تاريخ و نحوه اطلاع

  
صورتجلسه پاياني گѧشايش پيѧشنهادها در مناقѧصات           ١١

  )گشايش پيشنهادهاي مالي(اي  دو مرحله
دو روز آاري قبل از انعقاد قرارداد بايد يك نسخه از صورتجلѧسه       

  .در بانك اطلاعات درج شود

ي رسѧѧѧѧѧاني ارزيѧѧѧѧѧابي شѧѧѧѧѧكل   مѧѧѧѧѧستندسازي و اطѧѧѧѧѧلاع   ١٢
  پيشنهادها

گѧѧران در پايگѧѧاه ملѧѧي   توانѧѧد در فرآينѧѧد ارزيѧѧابي آيفѧѧي مناقѧѧصه   مѧѧي
  .رساني مناقصات جريان يابد اطلاع

رسѧѧاني پѧѧس از تعيѧѧين برنѧѧده     مѧѧستندسازي و اطѧѧلاع   ١٣
  مناقصه

پس از مبادله قرارداد و قبل از پايان مدت اعتبѧار پيѧشنهادها بايѧد            
  .در بانك اطلاعات مناقصات منتشر شود

رساني بايد قبل از پايان مهلت تسليم اسناد از طريق مكاتبѧه     اطلاع  رساني جلسه توضيح و تشريح اسناد اطلاع  ١۴
رسѧѧاني از  گѧѧران صѧѧورت گيѧѧرد و ضѧѧرورتي بѧѧه اطѧѧلاع    بѧѧا مناقѧѧصه 

  .طريق بانك اطلاعات مناقصات نيست

رسѧѧѧѧاني تѧѧѧѧرك   صورتجلѧѧѧѧسه مѧѧѧѧستندسازي و اطѧѧѧѧلاع   ١۵
  تشريفات مناقصه

  ѧѧسخه از صورتجلѧѧك نѧѧصات     يѧѧات مناقѧѧك اطلاعѧѧه بانѧѧستي بѧѧسه باي
  .رساني مناقصات منتشر شود ارسال و در پايگاه ملي اطلاع

رساني تجديѧد و يѧا    صورتجلسه مستندسازي و اطلاع   ١۶
  لغو مناقصه

يك  نسخه از صورتجلسه بايستي بلافاصѧله پѧس از تجديѧد يѧا لغѧو            
  .مناقصه به بانك اطلاعات مناقصات ارسال شود

 ارجѧاع معاملѧه در مѧوارد عѧدم الѧزام بѧه              صورتجلسه  ١٧
  برگزاري مناقصه

يѧѧك نѧѧسخه از صورتجلѧѧسه بايѧѧستي بѧѧه بانѧѧك اطلاعѧѧات مناقѧѧصات       
  .رساني ثبت شود ارسال و در پايگاه ملي اطلاع

  
  مشاوره

  
مѧѧѧستندهاي ايѧѧѧن بخѧѧѧش بايѧѧѧستي همزمѧѧѧان بѧѧѧا ارسѧѧѧال يѧѧѧا انتѧѧѧشار        فراخوان مشاوره  ١٨

شار از طريѧѧѧق پايگѧѧѧاه ملѧѧѧي هѧѧѧاي آثيرالانتѧѧѧ فراخѧѧѧوان در روزنامѧѧѧه
  .رساني منتشر شود اطلاع

بايد در پايگѧاه  ) درخواست پيشنهاد (RFPهمزمان با ارسال فرم    صورتجلسه ارزيابي آيفي مشاوران  ١٩
  .رساني منتشر شود ملي اطلاع

پايگѧاه  دو روز آاري قبل از گشايش پاآتهاي مالي بايѧد از طريѧق                 صورتجلسه نهايي ارزيابي فني پيشنهادها  ٢٠
  .رساني مناقصات منتشر شود ملي اطلاع

دو روز آѧѧѧѧѧاري قبلѧѧѧѧѧي از انعقѧѧѧѧѧاد قѧѧѧѧѧرارداد بايѧѧѧѧѧد يѧѧѧѧѧك نѧѧѧѧѧسخه از     صورتجلسه نهايي ارزيابي مالي پيشنهادها  ٢١
  .رساني مناقصات منتشر شود صورتجلسه در پايگاه ملي اطلاع

 
  
 


